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Jahresmeldung

Tipps, die das Ausflllen erleichtern!

Mag.(FH) Roman Huditsch
Helene Petz



Warum machen wir eine

Jahresmeldung/-statistik?

Die Blchereistatistik ist der wichtigste Leistungsnachweis
nach aulen. (Trager, Férdergeber, Medien, Offentlichkeit...)

Sie ist aber auch ein wichtiges internes Instrument, das die
Daten liefert, um den eigenen Arbeitserfolg zu bewerten.
(Starken und Schwachen)

Planung des Angebotes (Entwicklungen, Trends)

Vergleich (Erfahrungsaustausch, Lernen von erfolgreichen
Projekten)
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Buchereistatistik

— Bestandsstatistik (Medienstatistik)
— Benutzerstatistik (Leserstatistik)
— Ausleihstatistik

— Osterreichische Biichereistatistik
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Jahresmeldung

— Unter der Adresse http://jahresmeldung.bvoe.at befindet sich
die Anmeldeseite der Jahresmeldungsplattform.

— Die Zugangsdaten wurden den Bibliotheken mit den
Blchereiperspektiven zugeschickt.

' Anmeldung

&« C | @ jahresmeldung bvoe.at/index.php?id=error-forbidden T

Benutzeranmeldung

Geben Sie Ihren Benutzernamen und Ihr Passwort ein. um sich an der Website anzumelden:

Anmelden

Benutzername :
10504001

q Bibliotheken
/ Burgenland


http://jahresmeldung.bvoe.at/
http://jahresmeldung.bvoe.at/

Inhalte der Jahresmeldung

— Bibliotheksdaten
— Jahresmeldung

— Subventionen

& =2 C | @ jahresmeldung.bvoe.at/index.php?id=6&tx_bvoe_library%5Blibrary%5D=268tx_bvoe_library%5Baction%5D=editInfrastructure&tx_bvoe_library%:5Bcontroller3%5D=Library&cHash=e15a009244 ¥ :
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Bibliotheksdaten

Stammdaten
Offnungszeiten
Mitarbeiterinnen
Ausstattung

Umfeld- und Raumanalyse

Kennzahlen

Bibliotheksdaten

Ubersicht >

Stammdaten
Offnungszeiten
Mitarbeiterinnen
Ausstattung und Angebot
Umfeld- und Raumanalyse

Kennzahlen
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STAMMDATEN

Uberprifen und wenn notwendig,
Korrekturen vornehmen!
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Wichtig!!

Die Anderungen auf einer Seite miissen tiber den Button
\ & Anderungen speichern

ubernommen werden. Falls Sie zu einem anderen Mentpunkt
wechseln, ohne die Anderungen zu Gbernehmen, bleibt der
bisherige Inhalt erhalten.
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Bibliotheksdaten - Stammdaten

Geschaftsadresse - Kontaktadresse

Trager, Mitgliedschaften (BVO, Bibliothekswerk, OGB)

Art der Bibliothek: offentliche Bibliothek oder Schulbibliothek
Bankverbindung

Organisation der Bibliothek: Systematik, Programm,
Schwerpunkte

Gebuhrenmodell: Formen der Entlehn-Gebluhren

Entlehnfristen
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Bibliotheksdaten - Offnungszeiten

— Als Offnungszeiten gelten veroffentlichte Zeiten, in denen in
den Bibliotheksraumlichkeiten Personal (ausschliel3lich) den
Benutzerinnen zur Verfiugung steht und die Bibliothek ohne

Einschrankung regelmalfig zuganglich ist. (Aushang, Folder
und HP)

— Zeiten, in denen die Bibliothek fur Gruppenbesuche, nicht

aber fur die Offentlichkeit geoffnet ist, werden unter
"Zusatzliche Stunden" angegeben.
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Bibliotheksdaten — Ausstattung und Angebot

— Ausstattung und Angebot

» Gesamtflache: Summe der Raumflache in m2. Zur Raumgroéli3e
zahlen der Benutzungsbereich, aber auch der Verwaltungsbereich
und Sanitarbereich, sofern diese als Teil der Blcherei
wahrgenommen werden.

» Gesamtflache der Benutzerinnen Bereiche: o6ffentlicher, flr die
Benutzerinnen zuganglicher Bereich der Bibliothek in m?
(Publikumsflache).
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Bibliotheksdaten - Umfeld- und Raumanalyse

Aktive Bibliothek: Stadtblcherei Jennersdorf

Erreichbarkeit der Bibliothek

Lage im Ort @

Zzentral gelegen; in unmittelbarer Nahe sind die Kirche, die Bezirkshauptmannschaft und

Lage im Gebaude @

im 1. Stock des Rathauses

# Separater Zugang @
Barrierefreier Zugang @
Lit@

Lift nicht notwendig

Varhandene Raumlichkeiten

Bluroraume
separater (abtrennbarer) Veranstaltungsraum
¥ WC-Anlagen

#| Archiv/ Lager
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Bibliotheksdaten - Kennzahlen

Angebote

Medien pro EW 0,00 1,39 1,38
Medien pro Benutzerin 0,00 9,14 8,99
Erneuerungsquote in % 0,00 12 82 9,65
Jahreséffnungsstunden pro 1000 EW 0,00 191,64 151,53
Veranstaltungen pro 1000 EW 0,00 21,33 12,36
Internet-, Audio-und MVideoarbeitsplatze pro 3000 EW 0,00 0,74 0,73

Nutzerinnen

Anteil der Benutzerinnen an den EW in % 0.00 15,20 15.39
Besuche pro EW 0,00 227 226

Besuche pro Benutzerin 0,00 14,94 14,69
Virtuelle Besuche pro EW 0.00 0,00 0,00

Besuche pro Ofnungsstunde 0.00 11,86 14,92
Nutzung

Entlehnungen pro EW 0.00 3.06 3.02

Entlennungen pro Benutzerin 0.00 20,15 19,61
Umsatz der Medien 0,00 2,20 2.18
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Jahresmeldung

- Personalstand
. Ubersicht
— Medien

Personalstand

— Benutzerlnnen Medien
Benutzerlnnen
— Vel‘anstaltungen Veranstaltungen
Budget
o BUdget Jahresmeldung abschlieen

— Jahresmeldung abschliel3en
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Jahresmeldung

— Damit die Eingabe nicht auf einmal erfolgen muss, kbnnen
Sie die Anderungen speichern. Bitte beachten Sie, dass beim
Speichern einzelne Felder nicht leer sein dirfen bzw.
automatisch auf Plausibilitat Gberprift werden.

— Die einzelnen Bereiche, die schon bearbeitet wurden, werden
In der Menustruktur mit einem Hakchen gekennzeichnet.

— Im Bereich ,Jahresmeldung abschlielfen® werden Sie darauf

hingewiesen, falls eine oder mehrere der 5 Eingabebereiche
nicht gespeichert wurde.
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Jahresmeldung - Personalstand

Anzahl der Mitarbeiterlnnen

Aktive Bibliothek: Stadtbilicherei Jennersdorf

Aktuelle Jahresmeldung 2016 - Mitarbeiterlnnen

davon gepruft davon in Ausbildung Arbeitsstunden
Mitarbeiterinnen pro Woche @
(inkl. Leiterin) weiblich mannlich  Summe BIfEB © Sonst. @ BIfEB @ Sonst. @
Ehrenamtlich (inkl. 0 0 0 0 0 0 0 0
geringfiigig) @
Teilbereich 0 0 0 0 0 0 0 0
{Mebenberuflich) @
Hauptberuflich @ 0 0 0 0 0 0 0 0
Summe 0 0 0 0 0 0 0 0

Aus- und Fortbildung aller Mitarbeiterinnen @

0 | Gesamtstd./Jahr

o, —



Jahresmeldung - Personalstand

Arbeitsstunden aller Mitarbeiterinnen in Stunden/Woche

24/03/17

nach Kategorien getrennt:

Ausleihe, Regalbetreuung, Beratung

Vorbereitung und Durchfiihrung von Projekten, Veranstaltungen,
Gruppenbesuchen, Besuche in KIGA und Schulen

Aufbau und Abbau des Medienbestandes: Auswahl der Medien,
Medieneinkauf, Medieneinarbeitung, Medienpflege, Makulieren,
Inventur

Teambesprechungen
Erstellen der Jahresmeldung, Budgetbesprechung
Offentlichkeitsarbeit, Betreuung der HP, Facebook, Twitter
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Jahresmeldung - Personalstand

Aus- und Fortbildung aller Mitarbeiterinnen
(Gesamt Std./Jahr)

FORTBILDUNGEN 2016 Helene Doris Petra Gabi Renate K. Renate A. GESAMT
Frihjahrstagung 8 8 8

KJL Neuerscheinungen 6,5 6,5 6,5 6,5

Neuerscheinungen Belletristik 4 4

Bilderblicher sprechen alle Sprachen 4

LAK: Sachbuch 4 4

Herbsttagung 6 6 6 6 6 6

"Freche Leserezepte" Workshop 2

Ausbildung/ hauptamtliche Bibl. 36

Regionaltreffen 4 2

Bestandsrevision 2

Herbsttagung Lesezentrum Stmk. 5,5

Bifeb; Lies mir vor! Lesepatinnen 24

SUMME 56,5 64 20,5 6 20,5 6 173,5
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Jahresmeldung - Medien

Ubersicht Aktive Bibliothek: Stadtblicherei Jennersdorf

m

Personalstand

_ Aktuelle Jahresmeldung 2016 - Medienbestand / Entlehnung
Medien >

Benutzerinnen i . -
Physische Bestdnde

Veranstaltungen
Printmedium Bestand @ Entlehnungen @

Budget

Jahresmeldung abschliefen Kinder- und Jugendiiteratur 0 0
Belletristik 0 0
Sachbucher 0 0
MNoten 0 0

‘ Zeitungs- und Zeitschriften-Abos @ 0 0
Summe (Printmedien) 0 0
A

Burgenland




Jahresmeldung - Medien

Summe aller Medien

Medienzugang im Berichsjahr @

0

davon Zugang Tauschbestande @

® Anderungen speichemn

24/03/17

Medienabgang @

0

davon Abgang Tauschbesténde @
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Jahresmeldung - Benutzerinnen

Benutzerin
» aktive Jahresleserinnen
» Mitglieder mit mindestens 1 Entlehnung
Besucherln
» Besuche (Summe Bibliotheks- und Veranstaltungsbesuche)
> Alle, die die Blcherei betreten, unabhangig davon, ob sie
eingeschriebene Leser/innen sind oder nicht bzw. ob sie Medien
entleihen oder nicht.
» Stichprobenzahlungen und Hochrechnung
» Lichtschranken waren ideal
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Jahresmeldung - Benutzerinnen

Ubersicht Aktive Bibliothek: Stadtbiicherei Jennersdorf

Personalstand
Aktuelle Jahresmeldung 2016 - Benutzerlnnen

Medien
Benutzerinnen > Als Benutzerinnen gelten Personen, die im Berichtsjahr in der Bibliothek mindestens ein Medium entlennt haben = "Jahresleserinnen’
Veranstaltungen Benutzerinnen weiblich mannlich Summe
Budget Kinder unter 14 0 0 0
Jahresmeldung abschlieten
Jugendliche 14 bis 17 0 0 0
Erwachsene 0 0 0
Summe (Personen) 0 0 0
Institutionen @ 0
Summe aller Benutzerinnen 0
Neuanmeldungen im Berichisjahr 0
Budget
Jahresmeldung abschliefien Besuche
Besuche (Summe Bibliotheks- und Veranstaltungsbesuche) @ 0
Virtuelle Besuche (Website, OPAC) @ 0

Online Nutzung

Benutzer-Internetstunden/Jahr @ 0

= Anderun gen s
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24/03/17

Jahresmeldung - Besucher

JANNER

Blicher

Besucher

02.01.2017

MO

03.01.2017

M}

04.01.2017

MI

05.01.2017

DO

06.01.2017

FR

09.01.2017

MO

10.01.2017

DI

11.01.2017

MI

12.01.2017

DO

13.01.2017

FR

16.01.2017

MO

17.01.2017

DI

18.01.2017

MI

19.01.2017

DO

20.01.2017

FR

23.01.2017

MO

24,01.2017

DI

25.01.2017

M

26.01.2017

DO

27.01.2017

FR

30.01.2017

MO

31.01.2017

DI

23
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Ubersicht

Jahresmeldung - Veranstaltungen

Aktive Bibliothek: Stadtblicherei Jennersdorf

Personalstand

Medien
Benutzerinnen Veranstaltung Anzahl Veranstaltungen Anzahl der Teilnehmerinnen
Veranstaltungen Lesungen 0

Budget

Jahresmeldung abschlieien

24/03/17

Aktuelle Jahresmeldung 2016 - Veranstaltungen und Aktivitaten

Veranstaltungen fur Kinder

Kurse und Workshops ﬁ
Gruppenbesuche @

Sonstige Veranstaltungen @

Summe der Veranstaltungen

Teilnehmerinnen gesamt

® Anderungen speichern

24 y
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Jahresmeldung - Veranstaltungen

c22 - S| 18
A B C D E F G
1 |Veranstaltungen und Aktivititen|Anzahl |Besucher Anzahl |Besucher
? |Lesungen Gruppenbesuche
3 |Lesung Aichner 1 300 VS Grieselstein 1 24
4 |Lesung Chobot 1 5 VS Grieselstein 1 24
5 Lesung Fellner 1 10 VS Grieselstein 1 23
& Lesung Stahl 1 50 VS Grieselstein 1 32
7 [SUMME 4 365 VS Grieselstein 1 H
g VS St Martin 1 16
o | Veranstaltungen fiir Kinder VS St Martin 1 17
10 |Marchenerzahler 12 419 VS St Martin 1 19
11 |Lesenacht 1 7 Nachmittagsbetreuung 1 14
12 |Lesenacht 1 8 Nachmittagsbetreuung 1 23
13 |Cool summer 1 20 Nachmittagsbetreuung 1 g
14 |Cool summer 1 12 WS Meuhaus am Klb. 1 23
15 |Cool summer 1 10 VS Meuhaus am Klb. 1 22
16 |Cool summer 1 21 Kindergarten Jennersdorf 1 16
17 |Cool summer/ Abschlussfest 1 38 VS Jennersdorf 1 19
15 |Blcherzwerge 12 142 Frauenberatung Jennersdorf 1 10
19 |SUMME 31 677 Frauenberatung Jennersdorf 1 9
20 Bibfit Bibliotheksflhrerschein 13 114
21 | Kurse und Workshops SUMME 30 445
22 |Bildungsberatung 8 19
23 |Alphabetisierungskurs
24 |VS Jennersdorf/HI. Martin 1 24 Veranstaltungen gesamt 4 365
25 | SUMME 9 43 3 G677
26 30 445
27 | Sonstige Veranstaltungen
2a |Literaturtreff
29 | SUMME SUMME
30
24/03/17 25 Bibliotheken
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Jahresmeldung - Budget

Tragerbeitrag

Der Trager ist dafir verantwortlich, den Bibliotheksbetrieb
aufrecht zu erhalten.

>

>

Basisbudget der Bibliothek / einiges als unbare Leistung

Zur-Verfugung-Stellen von Raumlichkeiten (Raum- und
Betriebskosten meistens unbare Leistungen)

Anstellung des Personals und deren Entlohnung (unbar, wenn die
Personalkosten nicht Uber das Konto der Bibliothek verrechnet
werden)

Festsetzung des Budgets und Kontrolle aller erwéahnter Bereiche

. Bibliotheken
: Burgenland
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Jahresmeldung - Budget

— Budgetplanung

» Immer auf ein Arbeitsjahr

» Das Budget wird im Sommer/Herbst des Vorjahres mit dem Trager
verhandelt

» Als Relationswert werden die Wert der Vorjahre und die Entwicklung
im ersten Halbjahr herangezogen.

y q Bibliotheken
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Jahresmeldung - Budget

— Einnahmen, Gebuhren:

» Einschreibgebuhr,

» Jahresgebuhr, Ausleih-(Entlehn-)gebthr, Verlangerungsgeblihr,

v V V V

Vorbestellgebuhr

Uberziehungsgebiihr, Mahngebuhr
Veranstaltungseinnahmen, Flohmarkt, Medienersatz
Vermietung

Forderungen/Sponsoring

y q Bibliotheken
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Jahresmeldung - Budget

— Ausgaben:

» Medienankauf: 7,5 % (10%) Erneuerungsquote

» Personalkosten: Bruttogehalter, Aufwandsentschadigungen
(Gutscheine flr ea Mitarbeiterinnen)

» Miet- und Betriebskosten: Miete, Strom, Wasser, Reinigung (meist
eine unbare Leistung des Tragers)

» Investitionen: einmalige Ausgaben fr den Erwerb von Mobeln,
technische Ausstattung

> Sonstige Ausgaben: Werbung, Offentlichkeitsarbeit, Blirobedarf,
Littera-Wartungskosten, Veranstaltungen, Mitgliedsbeitrage (BVO,
Bibliothekswerk, LVBB, Stube), Amtspauschalien,
Reprasentationsausgaben, Versicherungen

. Bibliotheken
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Jahresmeldung - Budget

Obersicht Aktuelle Jahresmeldung 2016 - Haushalt der Bibliothek
Personalstand Bibliotheken sind Non-Profit-Crganisationen (nicht gewinnorientiert). Normalerweise bilanziert eine Bibliothek ausgeglichen. Im Haushalt
) muss der Geldwert aller baren und unbaren Leistungen angegeben werden, die fir die Bibliothek im Berichtsjahr aufgewendet wurden. E
Medien Unter "Bar" versteht man Geldmittel, Uber die die Bibliothek verfugen kann. Ublicherweise sind das Medienbudget und Sonstige
Ausgaben.
Benutzerinnen N , ) ) I ) ) . —_— .
Unter "Unbar" verstent man (Sach-)Leistungen, die der Trager Gbemimmt und die der Bibliothek zugute kommen. Ublicherweise sind
Veranstaltungen das Raum- und Betriebskosten, Personalkosten und Investitionskosten. i

Fiir die Bereiche, wo diese Unterscheidung nicht zielftihrend ist, gibt es nur ein Eingabefeld.

Budget >

_ Einnahmen / bereitgestellte Mittel
Jahresmeldung abschliefen

Tragerbeitrag © Bar (Geldleistungen) Unbar (Sachleistungen)
Gemeinde(n), Bund, Land 000 € 0,00 €
Kirchliche Einrichtung(en) 0,00 € 0,00 €

OGB, AK, Betrieb 000 € 000 €
Sonstige(r) Trager 0,00 £ 000 €
Summe 000 € 000 €
Eigeneinnahmen @ 0,00 €

davon nicht an Trager abgeflhrier (Teil-)Betrag 0,00 | €
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Jahresmeldung - Budget

Personalstand Forderungen / Sponsoring

Betrag

m

Medien Bund 0,00
Benutzerinnen Land 0.00
\eranstaltungen

Didzese 0.00
Budget >
_ BVO 0,00
Jahresmeldung abschlieen
OGB. AK 0.00
Gemeinde(n) 0,00
Sonstige (Sponsoring etc.) 0.00
Summe 0.00
Summe aller Einnahmen 0.00

24/03/17 31
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Jahresmeldung - Budget

Ubersicht
Personalstand
Medien
Benutzerinnen
Veranstaltungen

Budget >

Jahresmeldung abschliefien

24/03/17

Ausgaben/Aufwendungen

Art der Ausgaben

Medienankauf @
Personalaufwand @

Raum- und Betriebskosten @
Investitionen @

Sonstige Ausgaben @

Summe

Bar (Geldleistungen)

0.00

0.00

Unbar (Sachleistungen)

0.00

0.00

Summe aller Ausgaben/Aufwendungen

Motizen zu den Angaben der Jahresmeldung @

32
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Jahresmeldung - Subventionen

Farderungen von Yeranstaltungs Einreichfrist:

Softwarefarderung 31. Marz 2017

Forderungen der Lander Bedingungen:

Forderungen der Diozesen Bicher missen in osterreichischen Buchhandlungen/bei ésterreichischen Sortimentern erworben v

der Bibliotheksra /on 10 9% zu lukrieren ist. Die zuerkannten Betrage werden refundiert, das
Biicherei muss in Vorlage treten. Der zuerkannte Betrag wird nach Ubermittiung der saldie
berwiesen, wobei die zuerkannten Betridge Maximalbetrage sind.

nstaltungskalender Zur Subventionsabwicklung bendtigt der BVO entweder 0 ngma'bele 2 0
an h

gescannten Pnch'u.ng-u misssen folgende Vermerke direkt auf der Rec

Forderung der OGPE

der gesc;n'\ e Rechnungen. Bei
nung notiert sind: ,bezahlt" und zur

- Aktuelle Termine Inanspruchnahme der Medienforderung des BKA verwendet". Bei Rechnungen, dre ber mehrere Seiten gehen
T geniigt ein -:n“pr-«ch»:— er Vermerk auf einer Seite
1
09.01.2017  Lehrgang 126/1 Auf den Rechnungen dirfen ausschlieBlich Biicher an | ein, welche
Biicher angekauft wurden. Es kénnen alle Rechnungen des Jah ingereicht werden (gebundelt, nicht
012017 hwerde- und einzeln), auch mit Rechnungsdatum vor dem Vergabetermin. Es wird ersucht, die Anzahl der Rechnungen auf
imanagement maximal 5 pro Biicherei zu beschranken
in Bibliotheken
Forderungsrichtlinien 2017
15.02.2017  Ihre Bibliothek im
Netz: Websites Kategorie Ge"’“’:":’mg Ausbildung Umsatz Offnungszelten | Medien |Erneuerung
gestalten mit Drupal 1 | s 1,500 Letung una Personsl mit bislicthakarschar 3 GStndon  [mindeston: 2%
Fachaabidung lr das DRantl Hickaranasan an med 7 1agee 1500

Letung und Personal mit bitlicthekarizchzr % Stunden

it kariachs mindestens ey
Phrmeld 2 DSt [zchausbédung fur daz Ofientl. Dockererwesen ! an mird. 2 Tager I et
g 3 2,601 bis 5.000 Letung und Personsl mit bitdicthuksschee 12 2 Stundery 15EW ‘ 75%

Facha.zbidung fur das Ofentl. Bushererwesen an mind. 2 Tager 32
Reichen Sie hier 2 Bezirkshauptstidte | | wtung i Parsansl mi hitdicthka schie 5 15 Stundao = S
D — e B 5,001 bis 10.000 | Fachsabidung fur dus Ofenll. Buchwisipesun ¥ an mind. 3 Tageo i A
Jahresmeldung
’ Latung unc Farsansd me helctiekarschar 24 Stunden 9
v online gin E 10.001 bis 50.000 | o shetuns i dns Ofsal Bikckatatssann 2 anmegdTege | OTSEW I A%
D Letung unc Personal mit bizlicthekarscher 33 Stunden

” PO as = o 0.TAFEW TAN
Enreichen s 2S00 Fachassbédung fir das Utentl. Hozkararsssen an mid £ lagsn i *

Erluterung 1: Cie Erfulung der Kritenen Avsbidung’ und Umsslz <t unbedng! eforderich, von den wekeren drei Krtenen
LOftaungszenen’, Medien® und Ermeverung” missen zwel Kimenen ediit werdan 'm nicnterditen Kmenum messen zumindest /4 %
erreicht werden, Mo Bachereien der Kategorie 1 ist auch das Kriterum Oifnungszeten’ unbedngl edordedich

Erlduterung 2 Gibt oz in ener Gemende nur cine Offertiche Bochere:, muss 31 in der artsprochendon Grtdenkategons ansuchen. Giot
es reden des Offetichen Buchered, die dis Hauprversormung leistet, weitere: Cffentiizhe Bochereen in der Gemeinde, keonen disse n der
Kategone T ansucken, fals 51 cie Forderurgskntencn der eganen Gemendegride nicht arftlien. Bochereien der Kategone 1, die cic
Ktenien der Kategore 2 24 100 % ereichen. ricken n die Kategone 2 vuor.

Erlduterung 3: Dor Umsatz” argiot 300 aus der Gezamianzahl an Entlebnurgen gatest curch de Anzahl aler Kedien in der Bacherar Mt
Frreuenng® wrd der prozentuelk: Antel der Heozrwerhungen n einem Jahr ausgeaiesen

s
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